
P R E IS L I S T E  
B Ü R OD I E N S T L EI S T U N G E N  
 

MWSt-Register-Nr. 407 246  - Alle Preise exkl. 8.1 % MwSt. 

 

 

 

ADRESSEN, ETIKETTEN UND SERIENBRIEF pro 100 Adressen 

Adressen erfassen Fr. 30.00 

Adressen mutieren Fr. 20.00 

Ausdruck auf Etiketten bis 100 Stück (24 Stück pro Bogen) Fr. 15.00 

Ausdruck auf Etiketten ab 100 Stück (24 Stück pro Bogen) Fr. 12.00 

Ausdruck auf Etiketten ab 500 Stück (24 Stück pro Bogen) Fr. 8.00 

Serienbrief einrichten, pro Seite Fr. 20.00 

 

 

VERPACKUNG UND VERSAND pro 100 Blatt/Stück 

Falzen Format A4 (80gm2) Fr. 5.00 

Etikettieren, Frankieren Fr. 7.00 

Einpacken in Couvert 1 Beilage Fr. 9.00 

 jede weitere Beilage, plus Fr. 2.00 

Zusammenstellen von 2 Beilagen Grundpreis Fr. 3.00 

 jede weitere Beilage, plus Fr. 1.50 

Heften manuell Fr. 7.00 

Heften maschinell (Kopierer) Fr.  5.00 

Stempeln, PP-Stempeln Fr. 5.00 

Couverts C5, unbedruckt Fr. 15.00 

Couverts C4, unbedruckt Fr. 25.00 

Couverts C5, bedruckt Fr. 35.00 

Couverts C4, bedruckt Fr. 45.00 

Postgang Fr. 5.00 

Frankatur gemäss Posttarif 

 

 

KOPIERSERVICE  pro Blatt 

Kopieren auf Papier Format A4 (80gm2) einseitig  doppelseitig 

1 - 99 Kopien (pro Kopie) Fr.  0.20 Fr.  0.38 

100 - 499 Kopien (pro Kopie) Fr.  0.17 Fr. 0.32 

500 – 1‘000 Kopien (pro Kopie) Fr.  0.14 Fr. 0.26 

 

Farbkopien / Farbausdruck einseitig  doppelseitig 

1 - 99 Kopien (pro Kopie) Fr.  0.74 Fr.  1.12 

100 - 499 Kopien (pro Kopie) Fr.  0.47 Fr. 0.84 

500 – 1‘000 Kopien (pro Kopie) Fr.  0.38 Fr. 0.65 

 

Kopieren auf Papier Format A3 (80gm2) einseitig  doppelseitig 

1 - 99 Kopien (pro Kopie) Fr. 0.40 Fr.  0.76 

100 - 499 Kopien (pro Kopie) Fr. 0.34 Fr.  0.64 

500 – 1‘000 Kopien (pro Kopie) Fr. 0.28 Fr.  0.52 

Farbkopien / Farbausdruck Fr. 1.20 Fr.  1.80 

 

 



Zuschlag für farbiges Papier und höheres Flächengewicht pro 100 Blatt 

Farbiges Papier 80 gm2, A4 Fr. 3.00 

Weisses Papier 120 gm2, A4 Fr. 3.75 

Farbiges Papier 120 gm2, A4 Fr. 5.50 

Weisses Papier 160 gm2, A4 Fr. 4.80 

Farbiges Papier 160 gm2, A4 Fr. 7.30 

 

Reduktion für geliefertes Papier, pro 100 Blatt Fr. 2.70 

 

 

BUCHHALTUNGSARBEITEN 

Debitoren-, Kreditoren- und Finanzbuchhaltungen gemäss Offerte 

Quartals- und Jahresabschluss gemäss Offerte 

 

 

SEKRETARIATSARBEITEN 

Texterfassung ab Vorlage, pro A4 Seite, ab Fr. 15.00 

Erstellen von Grafiken und Tabellen gemäss Offerte 

Bestellwesen, Fakturierung, Zahlungskontrolle und Mahnwesen gemäss Offerte 

 

 

WEITERE DIENSTLEISTUNGEN 

Spiralheften 1x bis 50 Seiten,  

        inkl. Deckkarton, Folie und Spirale Fr. 5.00 

Lochen 2-fach oder 4-fach (bis 7 Seiten), pro 100 Stück Fr.  6.00 

Laminieren pro Seite, exkl. Kopie, inkl. Folie Fr. 2.00 

Paket machen gemäss Offerte 

Lagerkosten pro Palette und Monat Fr.  40.00 

Entsorgung 

 nach Aufwand 

Schreddern, pro Kilogramm Fr. 5.00 

Schneiden, pro 100 Schnitt Fr 4.50 

 

 

KURIERDIENST 

durch Rollstuhlkurier Stadtgebiet Fr. 10.00 

durch Rollstuhlkurier Agglomeration Fr. 15.00 

durch Chauffeur Stadtgebiet Fr. 18.00 

durch Chauffeur Agglomeration Fr. 25.00 

Weitere Kurier-Anfragen gemäss Offerte 

 

Weitere Dienstleistungen auf Anfrage. 

Die Preise verstehen sich für die von uns definierten Normgrössen und 

Standardverarbeitungen, unseren Papier- und Druckqualitäten; zusätzlicher 

Aufwand wird in Rechnung gestellt. 

 

 

 

 

 

 


